Instruktioner for Vaktmasteri och Kiosk, Ringvallen IP

Kiosken och ”Vaktmasteriet” bemannas normalt av fordldrar/ungdomar fran Vasteras BK30's
ungdomslag enligt ett faststallt schema.

Kiosken (vaktmasteriet) ligger till hoger innanfor entrén i omkladningsbyggnaden. Nagra
ganger per sasong finns behov av att anvanda kiosken nedanfor klubbstugan. Berort lag
kommer da att fa information fran kansliet.

GRINDEN: Vardagar efter kl. 16.00 far ingen biltrafik férekomma pa Ringvallen IP.
Pa vardagar stings ”bilgrinden” av eventuell dagvaktmastare eller
kanslipersonal, som normalt lamnar Ringvallen IP kl. 16.00.

Ingen biltrafik far forekomma pa Ringvallen IP under helgdagar och
kvallar.

Vid match dar motstandarlaget anlander med buss, kan “bilgrinden”
tillfalligt 6ppnas vid ankomst och avresa fran Ringvallen IP.

NYCKEL TILL GRINDEN SITTER PA PINNEN, SAKERSTALL ATT GRINDEN
OPPNAS VID AKUTA ARENDEN, SOM AMBULSANS.

OPPETTIDER: Oppettiderna fas av kansliet.

BEMANNING: Bemanningen skall bestda av minst 2 vuxna/ungdomar. Barn i sallskap
med en vuxen ar ok. Tank pa att personalen skall hantera kontanter,

mx M* svara pa en del fragor, hantera nycklar, slappa in domare, dela ut rum
_ m.m.

Det bor finnas en namngiven huvudansvarig person/telefonnummer for
varje lag, som personalen kan na vid problem.



” VAKTMASTERIET ”

NYCKLAR: Den/de nycklar som den lagansvarige erhaller av kansliet far endast
[dmnas mellan de personer som har ansvaret for arbetspasset.
Nycklarna far inte ”“lanas ut” till annan person utan uppsikt. Det ar

[' S kansliet som ansvarar for att lagansvarig erhaller nycklarna.
Telefonnummer till kansliet: 021-41 51 20.

LAGANSVARIG: Den lagansvarige har huvudansvaret for att nycklarna lamnas till
personalen och att personalen fa tillrdcklig information om vad som

m skall goras under arbetspasset.

RUMMEN: Pa vaggen utanfor kiosken finns en whiteboardtavla dar gastande lag
skall skrivas upp med angivet rumsnummer (av kansliet), infor varje
arbetspass. Viktigt att ratt rum ges ut.

"Vaktmastaren” skall finnas pa plats minst en timme fore traning/
match, och stanna kvar minst 30 minuter efter aktivitetens slut.

Nar gastande lag kommer till traning och match (dven efter vecka 17)
skall de tilldelas ett omkladningsrum, enligt den lista som kansliet lagt i
kiosken.

| kiosken finns nycklar till samtliga 12 rum i korridoren.

Rum nr 6 och nr 7 far inte delas ut. Dessa tva rum disponeras av Dam-
och Herrlagen.

Rummen nr 1-5 (till vanster) skall i forsta hand disponeras av dam/
flicklag och nr 8-12 (till hoger) av herr/pojklag. Vid fa matcher kan vi
splitta pa lagen.

| den vanstra korridoren finns 2 rum som disponeras for domare och ett
rum for ledare.

Domare skall erhalla nyckel till valt rum, utan kvittens.



” VAKTMASTERIET ”

KVITTENS AV NYCKEL: Nyckel till omkladningsrummet skall kvitteras av ansvarig ledare pa
den lista som finns i kiosken. Foreningsnamn, ledarens namn och
telefonnummer skall skrivas (lasligt) pa listan.

Det ar viktigt att “vaktmasteriet” ser till att fa tillbaka nyckeln igen nar
laget lamnar sitt omkladningsrum.

STADNING: "Vaktmasteriet” har ansvaret for att anvanda omkladningsrum
grovstadas. De ar viktigt att kolla igenom rummen innan nasta lag

/ kommer. De allmdnna utrymmena (entré och korridorer) skall hallas

). stadade. | toaletterna, langst ner i hogra korridoren, ar det viktigt att

> /7@ kolla toalettpapper och stadning. Tom papperskorgarna vid behov.

'{’ O Soptunnor finns utanfér byggnaden. Stadskrubb finns i hogra
— korridoren.

Under arbetspassets gang ar det viktigt att halla koll pa borden utanfor
kiosken och torka av dem vid behov. Under sommarmanaderna behover
aven borden utanfor entrén kollas. Papperskorgar kan behdva tdmmas
och skrap kan behova plockas upp.

TOALETTERNA: Toaletter for allmanheten finns langst ner i hogra korridoren.
Ytterdorren till “toalettkorridoren” kan bara ldsas upp och I3sas fran
insidan. Under den tid verksamhet pagar skall toaletterna hallas 6ppna.
Det ar mycket viktigt att ytterdorren lases (fran insidan) innan
anlaggningen lases och larmas.

Under den morkare arstiden skall planbelysningen slas pa, nar det
behovs, av ”“vaktmasteriet”. Planbelysningen fungerar med timer.
Strombrytare ftill varje plan finns i ledarummet i vanstra korridoren. Pa
vaggen bredvid hjartstrtaren i cafeterian finns den timer som reglerar
hur manga timmar belysningen skall vara pa. Slack belysningen innan ni
avslutar pa eftermiddagen/kvallen.

Belysningen i entré och korridorer slacks automatiskt med hjalp av
timer, en stund efter lasning av fastigheten.



OPPNING:

FORSALJNING:

\/
4

TBIG
KIOSKEN: “ShE

Nar kiosken skall 6ppnas, boérja med att dra upp jalusin mot entrén.
Oppna luckan ut mot planen. Nycklarna sitter pd pinnen. Om ni ej kér
forsaljning genom luckan. Dar upp persinen som skyddar mot insyn.
Glom ej att dra ned vi stanger for dagen

Kansliet/kioskkommittén ansvar for det sortiment av varor som skall
sdljas i kiosken. Samma personer ansvarar for inkdp av varor.

| kiosken skall det finnas en kassaldada, men vaxelkassa pa 300 kronor
infor varje kioskpass. Kansliet ansvarar for att tomma kassaladan vid
behov. Vi rekomenderar Swisch.

Det kan vara svart att bedoéma t.ex. hur mycket kaffe man skall brygga,
och hur manga korvar man skall varma. Vi hoppas och tror att med ”litet
sunt fornuft” sa loser man detta. Man far helt enkelt kolla hur mycket
folk det finns pa Ringvallen IP ndr man har sitt arbetspass.

Korvbrod som blir dver kan man lagga i den frys som finns for detta.

”"Bakom” kiosken finns ett forradsrum, dar man normalt skall kunna
hamta och fylla pa varor i kiosken. En del varor och dryck finns och skall
forvaras i kylskapet.

Tanken ar att de som star i kiosken har hembakat med sig. Det finns
bullar i frysen.

Tar nagot slut som mjolk och korvbrod sa ta kontater fran kassaskrinet
och handla pa ex. ICA ETTAN. Lagg kvittot i skrinet.



STADNING:

Disk
trasa

De porslinsmuggar som finns i kiosken ar tankta att anvandas i forsta
hand for kaffe och the. Nar det ar matcher, och publiken kommer so kan
det vara vettigt att i stallet anvanda plastmuggar.

Det gar bra att diska for hand, eller ladda diskmaskinen och kor den.
Framfor allt under helgerna med mycket folk ar diskmaskinen det basta
alternativet for att avlasta. Om ni fyller diskmaskinen pa kvallen sa kan
vaktmastaren diska ndastkommande dag.

OBS ! Diskmaskinen far inte lamnas utan uppsikt nar den ar igang.
Det &r viktigt att alla hjalps at att hallet rent och snyggt i kiosken, bade

for oss som skall jobba dar men ocksa for att det ar “ett ansikte utat” for
Vasteras BK30.

VAKTMASTERI- OCH KIOSKKOMMITTE

Huvudstyrelsen har huvudansvaret for kiosken och vaktmasteri.
Synpunkter och forslag pa forbattringar kan mailas till kansliet, INFO@BK30.SE.
Vid problem som upppstar kontakta lagansvarige.

STORT TACK!

Vaktmasteriet ar en viktig del av verksamheten for Vasteras BK30. Verksamheten skulle inte
fungera utan ideellt arbete. Och kiosken ar trevligt och uppskattat inslag pa Ringvallen IP.

Véisteras BK30


mailto:INFO@BK30.SE

Huvudstyrelgen

Folj nedan instruktion nédr du skall larma av/larma pa omkldadnings-rummen
pa Ringvallen IP.

Knappsatsen sitter pa staketet/stolpen direkt utanfor entrén. Koden fas av kioskansvarige.

Det skall horas ett “pip” vid varje knapptryckning, ett bevis pa att “systemet har uppfattat din
knapptryckning.

Om den grona dioden inte flimrar, nar du satter upp brickan vid uppstallning av dorr (steg 2),
prova igen. Om du slar fel kod, sa har du bara 2 nya forsok, alltsa max 3 forsok. Sedan tappar Du
behorigheten pa den brickan du har fatt. Den kommer inte att fungera utan omprogrammering.
VANTA, tills dioden slocknar innan du gor ett nytt férsok.

RoOd diod lyser om larmet dr pa.
Tryck 0 (noll) A.
Gron diod blinkar snabbt.
Satt brickan mot knappsatsen, hogt upp.
SIa koden (4 siffror).
Rod diod slocknar och larmet ar
frankopplat. Fae

Larma av:

SIEMENS (w2

Stalla upp (6ppna) dorren: . 9

- Tryck 1 (ett) A. ,
- Gron diod flimrar. el
- Satt brickan mot knappsatsen, hogt upp.

- Sla koden (4 siffror).

- Gron diod lyser med fast sken,

doérren ar 6ppen. SIEMENs  («[&T

Larma pa, dorren lases ocksa:

Tryck 0 (noll) A.

- Gron diod blinkar snabbt.

- Satt brickan mot knappsatsen, hégt upp.

- Sla koden (4 siffror).

- Rod diod lyser med fast sken, och larmet ar pa.

Inne i lokalen hors en larmsignal en stund, vilket




ar helt normalt.
Se till att ingen person finns i lokalen nar Du
larmar pa.




